
DATE           
日期 :

PAYABLE TO 
申請人 :

ADDRESS 
地址 :

 or account number :

$

ACCOUNT # 
部門編號: $

PURCHASER 
申請人:

DEPT. IN CHARGE 
部長審批:

APPROVED 
核准人:

This line MUST be signed.
Voucher # 
報銷單編號 :

Check #       
支票編號 :

教育部      503 兒童部      515 關顧部      610 州聯會      210
敬拜部      505 辦公室      602 保產部      801 英語部    LFBC
長者部      510 總務部      603
傅道部      511 文書部      606

夏威夷華人浸信會 Tape Receipts Here 請貼上收據
(NO STAPLES  請不要釘上)HAWAII CHINESE BAPTIST CHURCH

EXPENDITURE VOUCHER 報銷單

Please fill in address or attached addressed envelope 
請填寫地址或附上信封

If Requesting payment of a bill, please wirte down invoice number 
請項寫發票或賬户編號

If not payment of a bill or statement, please list items purchased and STAPLE receipt to 
BACK of the voucher 如申請報銷，請列明購買及附上收據
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